ZARZADZENIE NR 152/2017
Waojta Gminy Niemce
z dnia 30 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Niemce.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1875), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Niemce, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 29/2007 Wojta Gminy Niemce z dnia 23 kwietnia 2007 r.
w sprawiec nadania Urzedowi Gminy Niemce Regulaminu Organizacyjnego ze
zmianami, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 16 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:

» 11) Sprawowanie ogolnego kierownictwa 1 nadzoru nad realizacja zadan obronnych

realizowanych przez Gming, sprawowanie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Gminy

i Przewodniczacego Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.”

2) w § 17 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

. 7) Koordynowanie i nadzorowanie zadan obronnych, zarzagdzania kryzysowego i obrony

cywilnej, sprawowanie funkcji Zastgpcy Przewodniczacego Gminnego Zespotu Zarzadzania

Kryzysowego.”

3) w § 18 dodaje sig¢ pkt 21 w brzmieniu:

» 21) Organizowanie 1 koordynacja zadan obronnych wykonywanych przez Urzad,

wynikajgcych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej oraz

przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.”

4) w§ 21 dodaje sig¢ pkt 16, 17, 18, 19 w brzmieniu:

, 16) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej

wynikajgcych z opracowanych gminnych planéw operacyjnego funkcjonowania, zarzadzania

kryzysowego i obrony cywilnej, bedgcych w zakresie odpowiedzialnos$ci kompetencyjnej
komorki lub stanowiska,

17) wspotdziatanie w realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczenstwem Gminy, w tym przygotowanie do wykonywania zadan
w skladzie Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowania na
stanowisku kierowania,

18) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz
zagrozeniom $rodowiska, bezpieczenstwa powszechnego 1 porzadku publicznego,
zapobiegania kleskom zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkow na zasadach okreslonych w ustawach,

19) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez Urzad Gminy.

5) w § 23 dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
wreklamowania pracownikéw Urzedu od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz wspolpraca w tym zakresie ze
stanowiskiem ds. zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych i
stanowiskiem ds. obstugi organéow gminy”.

6) zmienia si¢ brzmienie § 30 na:

1. w zakresie spraw obronnych:

1) planowanie i organizacja szkolen obronnych w Urzgdzie Gminy,
2) planowanie operacyjne,

3) organizacja i funkcjonowanie statego dyzuru Wojta,



4)
3)

6)
7)
8)
9

zadania wykonywane na rzecz Sit Zbrojnych, w tym opracowanie i utrzymanie w statej
aktualnosci planu Akcji Kurierskiej Gminy Niemce oraz szkolenie kurieréw,
przygotowanie do realizacji zadan wynikajacych z obowigzkéw panstwa gospodarza
realizowanych na rzecz wojsk sojuszniczych (HNS),

planowanie i nakladanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
kwalifikacja wojskowa,

przygotowanie systemu kierowania obrong Gminy, w tym stanowisk kierowania,
sporzadzanie wnioskéw o reklamowanie od obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

10) realizacja $wiadczen rekompensujacych zotnierzom rezerwy,
11) wspéldzialanie z organami administracji wojskowej oraz innymi jednostkami

organizacyjnymi dzialajagcymi na obszarze Gminy w zakresie planowania i organizacji
przedsiewzi¢¢ obronnych,

12) opracowywanie i aktualizacja planu przyjecia ludnosci ewakuowanej w ramach

2.
1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)
9

ewakuacji planowej.

w zakresie obrony cywilnej:

opracowywanie i aktualizowanie Planu Obrony Cywilnej Gminy,

opracowywanie dokumentéw planistycznych w zakresie realizacji zadan obrony
cywilnej,

planowanie i okreslanie struktur organizacyjnych formacji OC,

przygotowywanie i aktualizowanie planéw dziatania formacji OC,

przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu ostrzegania i alarmowania Gminy
(SWA i SWO),

zapewnienie sprawnego funkcjonowania urzadzen tacznosci i alarmowych,
planowanie, nadzorowanie i organizowanie szkolen formacji OC i ludnosci w zakresie
powszechnej samoobrony,

opracowywanie rocznych planéw dziatania OC,

prowadzenie magazynu sprz¢tu OC,

10) opracowanie planu $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony cywilne;.

1)
2)

3)

4)

w zakresie zarzadzania kryzysowego:

opracowywanie i aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego Gminy,
opracowywanie procedur zarzadzania kryzysowego na wypadek zagrozen,
gromadzenie i przetwarzanie informacji 0 mozliwych do uzycia sitach i srodkach w
sytuacjach kryzysowych, w czasie zagrozenia i w czasie wojny,

monitorowanie zagrozen na terenie Gminy i prognozowanie rozwoju sytuacji,
planowanie wsparcia organéw kierujacych dziataniami,

organizacja posiedzenn Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz organizacja
éwiczen,

prowadzenie dokumentacji i aktualizacja skladu osobowego i regulaminu Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych pelni
funkcje Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, w zwigzku z tym wykonuje
nastepujace zadania:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktoérych sg przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji,



5) okresowa kontrola ewidencji, materialdw i obiegu dokumentow,

6) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie
jego realizacji,

7) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,

8) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

9) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych, ktére posiadajg uprawnienia do
dostgpu do informacji niejawnych, oraz osoéb, ktérym odmdéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

10) prowadzenie kancelarii materialow niejawnych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




