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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa i adres zamawiajacego.

Gmina Niemce

ul. Lubelska 121

21 -025 Niemce

reprezentowana przez: Wojta Gminy Niemce

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, dla ktérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. 22019, poz. 1843 ze zm.).

2. Niniejsze postepowanie jest prowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencii,

jawnosci | przejrzystosci.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Nazwa zamowienia: Wybér Instytucji Finansowe] zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dia Urzedu Gminy Niemce wraz z jednostkami
organizacyjnymi Gminy Niemce.

2. Przedmiotem zamowienia jest wybdr Instytucji Finansowe] zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe {PPK) dla Zamawiajgcego zgodnie z warunkami zawartymi w
ninigjszym zapytaniu ofertowym oraz zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r,, poz. 1342),

3. Istotne warunki zamowienia:

1) Bezptatne zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:
- przeprowadzenie Kampanii informacyjnej wsrod pracownikow Zamawiajacego na
temat PPK wraz z dostarczeniem materiatow informacyjnych na temat PPK,
-przeprowadzenie przeszkolenia dla wyznaczonych pracownikow z zakresu zasad i
obstugi administracyjnej PPK w terminie ustalonym przez zamawiajgcego
- opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK w Urzedzie Gminy Niemce i jednostkach
organizacyjnych.

2) Bezplatne kompieksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK,
w tym:

- przygotowanie wzorow dokumentow dotyczacych PPK w wersji elektronicznej
{edytowalnej),
- wsparcie prawne przy rozwiazywaniu problemow interpretacyjnych przepisow ustawy,
- wsparcie w opracowywaniu procedury funkcjonowania PPK u Zamawiajgcego.

4. Uruchomienie, wdrozenie i biezgca, bezplatna obstuga PPK, w tym:
- zapewnienie dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajgcego w catym
procesie prowadzenia PPK,
- Zapewnienie bezptatnej platformy infernetowe] dla Zamawiajgcego i uczestnikow PPK,
- zapewnienie integracji modufu do prowadzenia PPK z posiadanym przez
Zamawiajgcego systemem kadrowo-pfacowym firmy Vendis.

5. Zamawiajgcy, wedtug stanu na dzien 01.12.2020 r. zgodnie z definicja zawartg w
ustawie o PPK zatrudnia:
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6. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Niemce stanowi zatgeznik nr 2.

prowadzenia rozliczen w walutach obeych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych anj
wariantowych. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

V. Termin skiadania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 28.12.2020 r. do godziny 15.30 ~ decyduje data wplywu
oferty.

Oferty przestane po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty nalezy skiadaé w formie pisemne] w siedzibie Zamawiajgcego:

Gmina Niemce

ul. Lubelska 121

21- 025 Niemce

Na kopercie z oferta nalezy wpisagé:

~Zapytanie ofertowe: Wybor Instytuci Finansowe] - Pracownicze Plany Kapitafowe”,
W razie watpliwosci prosimy o kontakt z:

Iwona Prazmo

tel. /81/4603468

e-rail: prazmo.iwona@niemce.pl

VI. Wymagany termin realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego.
Zawarcie umowy:
1) przewidywany termin Zawarcia umowy o zarzadzanie PPK do dnia 31 grudnia
2020 r. z mocg obowigzujgca od dnia 1 styczna 2021 r.
2) przewidywany termin zawarcia umowy o prowadzenie PPK do 31 stycznia 2021
roku z mocg obowigzywania od 1 kwietnia 2021r.
3) Umowa zostanie zawarta na czas okreslony — 4 lata:
- od dnia 1 stycznia 2021 r, — umowa o zarzadzanie PPK,

- od dnia 1 kwietnia 2021 r. =~Uumowa o prowadzenie PPK.




4) Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesigce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania procedury wytonienia Wykonawcy
w kazdym momencie jej trwania bez wczesniejszego podania przyczyny. Ponadto,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, kiorzy spelniajg nastepujgce

warunki:
1. posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci,
jezeli przepisy nakfadaja obowiazek posiadania takich uprawniern;
Zamawigjgcy uzna warunek za spefniony, jesli Wykonawca posiada wpis do
ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Zamawiajgcy
zweryfikuje spetnianie warunku za pomocg strony hitps:/fwww.moieppk.pl/lista-
instvtugli-finansowych.htmi

2. dysponujg niezbedng wiedzg i doSwiadczeniem, a takze potencjatlem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych
ustug;

Zamawiajacy Uzna warunek za spefniony, jesli Wykonawca posiada
doswiadczenie polegajgce na prowadzeniu co najmnigj 10 pracowniczych planow
emerytalnych (PPE) lub co najmniej 10 pracowniczych plandéw kapitatowych
(PPK) dla podmiotow zatrudniajgcych co najmniej 100 oséb.

VII.Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty:
Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. Kryterium oceny Maksymal
na liczba

punktéw w

kryterium

1 Srednia stala oplata za zarzadzanie (0Z) 6 pkt

srednia arytmetyczna z oplat w poszczegéinych funduszach zdefiniowanej daty
w okresie 01.01.2021 r. - 31.12.2060 r. rozumiana jako wynagrodzenie za
zarzgdzanie PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent wartosci
aktywow netto funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,5 %)

Powyzsze kryterium Zamawiajgcy bedzie punktowat nastepujgco:
W przypadku wartosci nizsze| niz rednia rynkowa optaty za
zarzgdzanie w materiale Zestawienie $rednich oplat za
zarzadzanie funduszami przez instytucje finansowe oferujace
PPK udostepnionym na stronie www.mojeppk.pl —~ 6 pkt

W przypadku wartosci wyzszej bgdz rownej srednigj rynkowej
oplaty za zarzgdzanie w materiale Zestawienie $rednich optat za
zarzadzanie funduszami przez instytucje finansowe oferujace
PPK udostepniocnym na stronie www.mojeppk.pl-2 pkt




Czy na ostatni dzieh poprzedniego kwartatu aktywa w ramach PPK instytucji
finansowej przekraczaty 15% udziatu w ogoinej wartosci aktywow netto wszystkich
funduszy zdefiniowanej daty liczone wg Raportu Urzedu Komisji Nadzoru
Finansowego Wartosc¢ aktywdw netto funduszy zdefiniowanej daty (PFK)?
Powyzsze kiyterium Zamawiajgcy bedzie punktowat nastepujaco:

Tak, przekracza 25% udziat — 6 pkt

Tak przekracza 20% udziaf — 4 pkt

Tak przekracza 15% udziat — 2 pkt

Nie — 0 pkt

6 pkt

Czy instytucja finansowa pobiera oplate za trzecig i kolejng zmiane subfunduszu
w danym roku?

Powyzsze kryterium Zamawiajacy bedzie punktowat nastepujaco:

Tak — O pkt

Nie - 1 pkt

1 pkt

Efektywnos¢ zarzadzania aktywami — cze$é akcyjna

Stopy zwrotu (po uwzglednieniu optat) za okres 10 lat na dzien 30.11.2020 roku dlal
podstawowej kategorii jednostek uczestnictwa dostgpnej dla klientéw indywidualnych
(nalezy poda¢ nazwe subfunduszu) w kategorii funduszu akeji polskich uniwersalne
wedtug klasyfikacji Analizy Online S.A. (z wylgczeniem funduszy matych i $rednich
spotek oraz funduszy, ktorych wiecej niz 25% aktywow ulokowanych jest w spotki
notowane na gietdach zagranicznych). W przypadku kiedy Wykonawca w dane;
kategorii posiada kilka funduszy — podaje fundusz o wartosci aktywow wynoszacej co
najmniej 100 miliondw ztotych , ktérym zarzadza co najmnigj 5 [at.

Powyzsze kryterium Zamawiajacy bedzie punktowat nastepujgco:

Oferta z najwyzszg stopg zwrotu funduszu akcji (SZFA) otrzyma
maksymaing liczbe punktow tj. 5. Pozostate oferty zostana
przeliczone wg ponizszego wzoru:

SZFA badanej oferty
SZFA oferty = x 5 pkt
SZFA najwyzsze] stopy zwrotu

5 pkt

Efektywnosc zarzadzania aktywami - czesé obligacyjna

Stopy zwrotu (po uwzglednieniu opfat) za okres 10 lat na dzien 30.11.2020 roku dla
podstawowej kategorii jednostek uczestnictwa dostepnej dia klientéw indywidualnych
(nalezy poda¢ nazwe subfunduszu) w kategorii funduszu papierow diuznych poiskich
diugoterminowych uniwersaine wedtug kiasyfikacji Analizy Online S.A. W przypadku
kiedy Wykonawca w danej kategorii posiada kilka funduszy ~ podaje fundusz o
wartosci aktywow wynoszacej co najmniej 100 milionéw ziotych |, ktérym zarzgdza co
najmniej 5 lat.

Powyzsze kryterium Zamawiajacy bedzie punktowat nastepujgco:;

Oferta z najwyzszg stopg zwrotu funduszu akcji (SZFQ) otrzyma
maksymaing liczbg punktow tj. 5. Pozostale oferty zostang

przeliczone wg ponizszego wzoru:

5 pkt




SZFO badane] oferty
SZFO oferty = x 5 pkt
SZFO najwyzszej stopy zwrotu

6 Czy instytucja finansowa posiadaia przed 2019 rokiem w swojej ofercie fundusz 2 pkt
zarzadzany na zasadzie ,cyklu zycia" z wydzielonymi subfunduszami z docelowg
datg inwestycji?

Powyzsze kryterium Zamawiajgcy bedzie punktowat nastepujgco:

Tak — 2 pkt

Nie — 0 pkt

Zamawiajgcy zsumuje punkty otrzymane przez Wykonawce w kryteriach 1 do

6 iwybierze oferte, kidra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

Maksymalna liczba punktow jakg moze osiggnaé oferta wynosi 25.

Zamawiajacy zastosuje zackraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta wg Zamawiajgcego bedzie
najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryteria.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z

Wykonawcami, ktorych oferty wg Zamawiajgcego bedag najkorzystniejsze.

Negocjacje mogg dotyczyC ceny oraz warunkow i zapisdw umowy 0

zarzgdzanie i prowadzenie PPK.

Negocjacje mogg odbywac sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie
Zamawiajgcego, poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie negocjacji bezposrednich w siedzibie Zamawiajacego
Wykonawcy zostang zawiadomieni za poérednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie. Negocjacje bezposrednie beda odbywaé sie z kazdym przedstawicielem
Wykonawcy z osobna.

Wykonawcy, skitadajgc kolejne oferty w toku negocjacji, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ziozonych ofertach.

IX .Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), dalejf RODQ:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Niemce z siedzibg
ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce, tel. 81 756 15 21; info@niemce.pl;

2. We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem tych praw mozna skontakiowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych drogg elekironiczna: iod@niemce.pl lub pisemnie na adres Administratora
danych;

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznege pod nazwa: ,Wybdr instytucji finansowe] zarzgdzajacej i
prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) w trybie zapytania ofertowego w zwigzku z
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

4. Odbiorcami PanifPana danych osobowych bedg wyiacznie osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas frwania umowy;




10.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do decyzji opartej na

zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostang przekazane do

panstwa trzeciego (poza obszar Unii Europejskiej, Islandii, Norwegii i Lichtensteinu) lub

organizacji migdzynarodowej.

Ma Pani/Pan prawo:

a) zadac dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) zadac¢ sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesii sg bledne lub nieaktuaine,

C) zadaé ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art, 18 ust, 2 RODO;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usuniecia danych osobowych,

b} przenoszenia danych asobowych,

¢} sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis prawa.

W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane ocsobowe 0sob fizycznych, w szczegoinosci

0s0b reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy,

pozyskane bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy w celu |

okresie jef realizacji, a takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych

oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami

Prawa, na podstawie i w zwigzku z realizacjg obowiazkdéw naiozonych na administratora

danych prze te przepisy,

Administrator danych zobowigzuje kontrahenta do poinformowania o zasadach | sposobie

przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.

X. Zatacznik do zapytania ofertowego:
a) Zalgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy,

b) Zalgcznik nr2 - Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Niemce.

Xl. Sidadanie oferty

W celu potwierdzenia speMiania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zatgczy

do oferty nastepujace dokumenty:

1) FORMULARZ OFERTA — wediug wzoru stanowigeego Zatacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego,

2) odpis z wlasciwego rejestru lub wskazanie strony internetowej, na ktorej odpis ten

jest dostepny,

3) Wzér umowy o zarzadzanie PPK,

4) Wzdr umowy o prowadzenie PPK.
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