
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 Gmina Niemce 

_______________________________________________________________________________ 
ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce  

tel. 81756 15 21  fax. 81756 17 90 

http://www.niemce.pl, e-mail: info@niemce.pl 

 
Niemce, dnia 19-02-2026r. 

 

Zapytanie ofertowe 

 Zamawiający – Gmina Niemce zaprasza do złożenia oferty na realizację zamówienia pn. 

„Dostawa materiałów biurowych, papieru oraz materiałów eksploatacyjnych dla 

Gminy Niemce  na rok 2026 r”. 

 

I. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – wyłączenie zgodnie z 

brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. 

 

II. Przedmiot zamówienia obejmuje: sukcesywne dostawy materiałów biurowych, 

papieru oraz materiałów eksploatacyjnych dla Gminy Niemce na rok 2026, w tym: 

1. Dostarczanie towarów w opakowaniach zapakowanych fabrycznie. 

2. Termin ważności towarów (przydatności do użycia) musi wynosić minimum 12 miesięcy od 

daty dostawy danej partii do siedziby Zamawiającego.  

3. Transport towarów do Zamawiającego przy użyciu sprzętu i siłami Wykonawcy do budynku 

Urzędu Gminy Niemce - trzecie  piętro i składowanie we wskazane miejsce przez 

Zamawiającego. 

4. O ile w specyfikacji przedmiotowej jest mowa o konkretnych materiałach zamawiający  

dopuszcza oferowanie materiałów równoważnych. Materiały pochodzące od konkretnych 

producentów określają minimalne parametry techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, 

jakościowe i funkcjonalne jakim muszą odpowiadać materiały oferowane przez wykonawcę, 

aby zostały spełnione wymagania stawiane przez Zamawiającego. 

 

III. Termin realizacji zamówienia. 

1. Dostawy przedmiotu zamówienia: zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego przez okres 

12  miesięcy, licząc od dnia zawarcia umowy, wg. przekazywanych na bieżąco potrzeb. 

2. Termin realizacji dostaw cząstkowych w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia zlecenia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości zamawianych towarów. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian ilościowych zamawianych 

produktów w zakresie poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia (tzn. Zamawiający 

będzie uprawniony do zamawiania niektórych produktów w ilościach mniejszych lub 

większych) 

5. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia określonego w pkt. 3, 

Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

IV. Oferty będą podlegały ocenie wg kryterium: 

1. Kryterium oceny ofert jest cena ofertowa o wadze 100 % (oferowaną cenę Wykonawca 

poda w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

2. Każda oferta będzie oceniana w skali 100 pkt. 

3. Liczba punktów w kryterium cena będzie obliczona na podstawie następującego wzoru: 
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       najniższa zaoferowana cena 

C = ---------------------------------------- x 100 pkt 

cena oferty badanej 

4. Ocenie podlegają jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

5. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, tj. z najwyższą liczbą punktów, spośród 

nieodrzuconych ofert. 

 

V. Podstawy odrzucenia oferty: 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, w szczególności następujących przypadkach: 

1) Oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

2) W przypadku niezgodności treści oferty z zapytaniem ofertowym. 

3) W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych. 

 

VI. Podstawy wykluczenia z postępowania: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzą przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 

 

VII. Miejsce i termin składania ofert cenowych:  

1. Ofertę należy złożyć: 

1) w siedzibie Zamawiającego: Urząd  Gminy Niemce, ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce w 

zamkniętej kopercie z dopiskiem „oferta na: Dostawę materiałów biurowych, papieru 

oraz materiałów eksploatacyjnych  dla Gminy Niemce na rok 2025” oraz „Nie otwierać 

przed 03.03.2026 r. godz. 10:30”   

2) lub w postaci skanu (skan podpisanej odręcznie oferty z załącznikami) drogą 

elektroniczną na adres : info@niemce.pl w tytule wiadomości proszę umieścić informację 

”Oferta na dostawę materiałów biurowych dla Gminy Niemce na 2026 r.”    

2. Ofertę należy złożyć do 03.03.2026 r. godz. – 10:00 

3. Termin otwarcia ofert: 03.03.2026 r. godz. – 10:30 

4. Oferty złożone po wyżej wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest przedłożyć uzupełniony wykaz asortymentowo 

– ilościowy stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na 

zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Osoba 

upoważniona do złożenia oferty powinna podpisać się w sposób czytelny i uwiarygodnić 

podpis imienną pieczątką lub opatrzyć ofertę podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

5. Ofertę należy uzupełnić w sposób czytelny. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. 

6. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

7. Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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     IX. Osoba uprawniona do kontaktu:           

                                Renata Bieniek – tel./81 460 34 63 

                                          ………………………………………………….. 

 

X. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

 

XI. Ochrona Danych Osobowych  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Niemce z siedzibą ul. 

Lubelska 121, 21-025 Niemce, tel. 81 756 15 21; adres skrytki EPUAP: 

/f0et0np91c/skrytka; e-mail: info@niemce.pl 

2. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 

korzystania z praw związanych z przetwarzaniem tych danych można skontaktować się 

z Inspektorem Ochrony Danych drogą elektroniczną: iod@niemce.pl lub pisemnie na 

adres Administratora. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą: 

a) w celu zawarcia i zapewnienia właściwej realizacji Umowy w związku z Pani/Pana 

reprezentacją i/lub wyznaczeniem do kontaktu przy realizacji tej umowy zgodnie z 

art. 6 ust 1 lit. b RODO);  

b) w celu wypełniania obowiązków prawnych ciążących na administratorze zgodnie z 

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO; 

c) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami będącego realizacją 

prawnie uzasadnionego interesu zgodnie  z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, 

4. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom 

trzecim. Odbiorcami danych, mogą być jedynie: organy i instytucje uprawnione do 

uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, dostawcy usług 

prawnych (w tym kancelaria prawnicza), podmioty przetwarzające dane na zlecenie 

Gminy Niemce na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy, a 

następnie przez okres wymagany przepisami prawa, jednakże nie krótszy niż do 

momentu przedawnienia ewentualnych roszczeń związanych z zawarciem i realizacją 

umowy. 

6. Pani/Pana dane osobowe w postaci: imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail 

Gmina Niemce otrzymała od podmiotu, z którym zawierana jest umowa. 

7. Podane przez Panią/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do decyzji opartej 

na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostaną przekazane 

do państwa trzeciego (poza obszar Unii Europejskiej, Islandii, Norwegii i Lichtensteinu) 

lub organizacji międzynarodowej. 

8. Ma Pani/Pan prawo:  

a) żądać dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;  

b) żądać sprostowania (poprawiania) swoich danych, jeśli są błędne lub nieaktualne, 

c) żądać usunięcia danych osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach 

przewidzianych prawem; 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa), gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy  

RODO. 

 

mailto:info@niemce.pl


 

XII. Sposób porozumiewania się Wykonawcy z Zamawiającym: 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania 

ofertowego drogą elektroniczną pod adresem: inwestycje@niemce.pl 

 

Wykaz załączników do Zaproszenia:  

1. Wzór formularza Oferty Wykonawcy - Załącznik  nr 1 

2. Specyfikacja przedmiotowo kosztorysowa (wykaz asortymentowo – ilościowy)                            

- Załącznik  nr 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

3. Wzór umowy - Załącznik  nr 3                     

 

 

 

 

 


