Gmina Niemce

ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce
tel. 81756 15 21 fax. 81756 17 90

http: //www.niemce.pl, e-mail: info@niemce.pl

Niemce, dnia 19-02-2026r.

Zapytanie ofertowe
Zamawiajacy - Gmina Niemce zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia pn.
~Dostawa materiatldw biurowych, papieru oraz materialow eksploatacyjnych dla
Gminy Niemce na rok 2026 r”.

I. Tryb udzielenia zamowienia

1. Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) - wylaczenie zgodnie z
brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

II. Przedmiot zamdéwienia obejmuje: sukcesywne dostawy materiatléow biurowych,

papieru oraz materialow eksploatacyjnych dla Gminy Niemce na rok 2026, w tym:

1. Dostarczanie towaréw w opakowaniach zapakowanych fabrycznie.

2. Termin waznosci towardw (przydatnosci do uzycia) musi wynosi¢ minimum 12 miesiecy od
daty dostawy danej partii do siedziby Zamawiajgcego.

3. Transport towaréw do Zamawiajacego przy uzyciu sprzetu i sitami Wykonawcy do budynku
Urzedu Gminy Niemce - trzecie pietro i sktadowanie we wskazane miejsce przez
Zamawiajgcego.

4. O ile w specyfikacji przedmiotowej jest mowa o konkretnych materiatach zamawiajacy
dopuszcza oferowanie materiatow réwnowaznych. Materiaty pochodzace od konkretnych
producentdw okreslajg minimalne parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe,
jakosciowe i funkcjonalne jakim muszg odpowiada¢ materiaty oferowane przez wykonawce,
aby zostaty spetnione wymagania stawiane przez Zamawiajgcego.

III. Termin realizacji zamowienia.

1. Dostawy przedmiotu zaméwienia: zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego przez okres
12 miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy, wg. przekazywanych na biezgco potrzeb.

2. Termin realizacji dostaw czgstkowych w ciggu 3 dni roboczych od dnia ztozenia zlecenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci zamawianych towarow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian ilosciowych zamawianych
produktow w zakresie poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia (tzn. Zamawiajacy
bedzie uprawniony do zamawiania niektorych produktéow w ilosciach mniejszych lub
wiekszych)

5. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia okreslonego w pkt. 3,
Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

IV. Oferty beda podlegaty ocenie wg kryterium:

1. Kryterium oceny ofert jest cena ofertowa o wadze 100 % (oferowang cene Wykonawca
poda w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.

3. Liczba punktéw w kryterium cena bedzie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:
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najnizsza zaoferowana cena
C = = eeeeeee x 100 pkt
cena oferty badanej
4. Ocenie podlegajq jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
5. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, tj. z najwyzszg liczbgq punktow, sposrod
nieodrzuconych ofert.

V. Podstawy odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, w szczegdlnosci nastepujacych przypadkach:
1) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
2) W przypadku niezgodnosci tresci oferty z zapytaniem ofertowym.
3) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

VI. Podstawy wykluczenia z postepowania:

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcdéw, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki okresSlone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

VII. Miejsce i termin skladania ofert cenowych:
1. Oferte nalezy ztozyc¢:

1) w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Niemce, ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce w
zamknietej kopercie z dopiskiem ,oferta na: Dostawe materiatow biurowych, papieru
oraz materiatow eksploatacyjnych dla Gminy Niemce na rok 2025” oraz , Nie otwierac
przed 03.03.2026 r. godz. 10:30”

2)lub w postaci skanu (skan podpisanej odrecznie oferty z zatacznikami) drogq
elektroniczng na adres : info@niemce.pl w tytule wiadomosci prosze umiescic¢ informacje
"Oferta na dostawe materiatéw biurowych dla Gminy Niemce na 2026 r.”

. Oferte nalezy ztozy¢ do 03.03.2026 r. godz. - 10:00

. Termin otwarcia ofert: 03.03.2026 r. godz. - 10:30

. Oferty ztozone po wyzej wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od wyznaczonego terminu skfadania ofert.

. Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest przedtozy¢ uzupetniony wykaz asortymentowo

- ilosciowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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VIII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty. Osoba
upowazniona do ztozenia oferty powinna podpisaé sie w sposdb czytelny i uwiarygodnic
podpis imienng pieczatka lub opatrzy¢ oferte podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

. Oferte nalezy uzupetni¢ w sposéb czytelny. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

7. Wykonawcy ponosza koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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IX. Osoba uprawniona do kontaktu:

Renata Bieniek - tel./81 460 34 63

X. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

XI. Ochrona Danych Osobowych

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Niemce z siedzibg ul.
Lubelska 121, 21-025 Niemce, tel. 81 756 15 21; adres skrytki EPUAP:
/f0etOnp91c/skrytka; e-mail: info@niemce.pl

. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych mozna skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych drogg elektroniczng: iod@niemce.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a)w celu zawarcia i zapewnienia wifasciwej realizacji Umowy w zwigzku z Pani/Pana
reprezentacjq i/lub wyznaczeniem do kontaktu przy realizacji tej umowy zgodnie z
art. 6 ust 1 lit. b RODO);

b) w celu wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

c) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedacego realizacjg
prawnie uzasadnionego interesu zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom

trzecim. Odbiorcami danych, mogq by¢ jedynie: organy i instytucje uprawnione do

uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, dostawcy ustug
prawnych (w tym kancelaria prawnicza), podmioty przetwarzajace dane na zlecenie

Gminy Niemce na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji umowy, a

nastepnie przez okres wymagany przepisami prawa, jednakze nie krétszy niz do
momentu przedawnienia ewentualnych roszczen zwigzanych z zawarciem i realizacjq
umowy.

Pani/Pana dane osobowe w postaci: imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail
Gmina Niemce otrzymata od podmiotu, z ktérym zawierana jest umowa.

. Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do decyzji opartej

na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostang przekazane

do panstwa trzeciego (poza obszar Unii Europejskiej, Islandii, Norwegii i Lichtensteinu)

lub organizacji miedzynarodowej.

Ma Pani/Pan prawo:

a) zadac dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) zadac sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne,

C) zadac usuniecia danych osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych
lub  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach
przewidzianych prawem;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO.
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XII. Sposob porozumiewania sie Wykonawcy z Zamawiajacym:
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania
ofertowego drogg elektroniczng pod adresem: inwestycje@niemce.pl

Wykaz zatgcznikéw do Zaproszenia:
1. Wzor formularza Oferty Wykonawcy - Zatacznik nr 1

2. Specyfikacja przedmiotowo kosztorysowa (wykaz asortymentowo - iloSciowy)
- Zatacznik nr 2
3. Wzér umowy - Zatgcznik nr 3



