
1 

 

Umowa dostawy nr ………… 

 

zawarta w dniu ……….. r. roku w miejscowości …….. pomiędzy: 

 

Gminą Niemce z siedzibą przy ul. Lubelskiej 121, 21-025 Niemce, NIP 713-305-66-58, zwaną dalej 

„odbiorcą”, reprezentowaną przez: Pana Mariana Golianka – Wójta Gminy Niemce, 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Niemce – Anety Chałupczak, 

a 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ………., 

………………. (wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

pod numerem KRS ..........., NIP ……………….., REGON …………………….., zwaną dalej „dostawcą”, 

reprezentowaną przez ..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na podstawie 

pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy2,  

 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  

Panią/Panem ………., prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … 

(wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), NIP ……………, REGON 

…………., , zwaną/-ym dalej „dostawcą”, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na 

podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy3,  

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

§ 1 

1. Dostawca zobowiązuje się dostarczać materiały biurowe, zwane w dalszej części umowy 

materiałami, dobrej jakości, oryginalne, nieużywane, w opakowaniach fabrycznych, zgodnie z 

zamówieniem obiorcy według cen jednostkowych określonych w ofercie cenowej 

przedłożonej przez dostawcę, stanowiącej integralną część umowy. 

2. Dostawca oświadcza, że dostarczane materiały biurowe będą fabrycznie nowe, nieużywane i 

będą spełniać stosowne wymagania techniczne. 

3. Materiały biurowe będą dostarczane sukcesywnie przez okres obowiązywania umowy. 

4. Podane przez odbiorcę w zapytaniu ofertowym ilości mają charakter orientacyjny. Dostawcy 

nie będzie przysługiwało roszczenie o realizację ilości wskazanych przez odbiorcę w wykazie 

asortymentowo-ilościowym, w przypadku nie wyczerpania pełnej wartości umowy z upływem 

okresu jej obowiązywania. 

 

§ 2 

1. Dostawca zobowiązany jest do sprzedaży i dostawy materiałów określonych w załączniku nr 1 

do umowy, każdorazowo na odrębne zamówienie odbiorcy określające ilość i rodzaj 

materiałów. 

 
1Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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2. Zamówienie będzie składane dostawcy przez odbiorcę na piśmie drogą mailową lub 

telefonicznie. 

3. Adres mailowy do kontaktu z odbiorcą: ………………….. 

4.  Adres mailowy do kontaktu z dostawcą: ..................................... 

 

§ 3 

1. Dostawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione materiały w ciągu 5 dni roboczych od dnia 

otrzymania zamówienia. 

2. Przedmiot zamówienia będzie dostarczany bezpośrednio do siedziby odbiorcy w  Niemcach  

ul. Lubelska 121, 21-025 Niemce i złożony we wskazane miejsce na  trzecim  piętrze w 

magazynie odbiorcy – pokój nr 411.  

3. Strony zgodnie postanawiają, ze dostawca dostarczy zamówione materiały biurowe własnym 

lub zleconym transportem, na własny koszt i ryzyko, bez względu na wartość zamówienia, w 

godzinach pracy Urzędu Gminy, tj. od godz. 8.00 do godz. 15.00. 

4. Dowodem zrealizowana dostawy będzie pisemne potwierdzenie na zamówieniu, dokonane 

przez pracownika odbiorcy po sprawdzeniu ilości, rodzaju, i kompletności materiałów.  

5. Odbiorca zobowiązuje się do zgłaszania reklamacji w terminie 3 dni licząc od dnia dostawy w 

przypadku stwierdzenia różnic ilościowych, jak również do niezwłocznego zgłaszania wykrytych 

wad jakościowych, zachowując prawo wstrzymania zapłaty za zakwestionowaną partię 

materiałów biurowych. 

6. Ewentualne braki ilościowe lub wadliwe materiały dostawca zobowiązuje się uzupełnić lub 

wymienić w ciągu 48 godzin od zawiadomienia. 

 

§ 4 

1. Ceny jednostkowe za materiały zostały określone w załączniku nr 1 do umowy stanowiącym 

integralną część umowy i są niezmienne przez cały okres realizacji umowy. 

2. Ceny jednostkowe przedstawione w załączniku nr 1 do umowy mogą ulec zmianie w czasie 

trwania umowy jedynie w sytuacji zmiany ustawowych stawek podatku VAT. 

3. O zmianie cen dostawca poinformuje odbiorcę w formie  pisemnej, co najmniej 5 (pięć) dni 

przed planowaną dostawą. 

4. Dostawca może w każdym czasie obniżyć ceny jednostkowe określone w ofercie cenowej, co 

nie wymaga zmiany umowy w postaci aneksu. 

5. Od dnia wejścia stosowanych przepisów dotyczacych Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) 

strony umowy zobowiązują się do wystawiania oraz odbierania faktur w zakresie realizacji 

postanowień niniejszej umowy wyłącznie w formie e-Faktury ustrukturyzowanej, zgodnie z 

przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Strony zobowiązują się do 

potwierdzania odbioru i akceptacji faktur w systemie, a dostawca jest uprawniony do 

wystawiania faktur z datą wskazaną w systemie KSeF, zgodną z ustawowymi regulacjami 

dotyczącymi KSeF. Strony zapewniają, że będą posiadały ważne uprawnienia do dostępu do 

KSeF na czas trwania niniejszej umowy. W przypadku zmian w statusie podatkowym lub 

dostępie do KSEF, strony zobowiązują się niezwłocznie powiadomić o tym drugą stronę umowy 

w formie pisemnej. W przypadku niezgodności między fakturą w formie papierowej a fakturą 

w formie ustrukturyzowanej, wiążąca będzie wersja faktury ustrukturyzowanej. Strony 
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zobowiązują się do stosowania odpowiedniego sposobu uwierzytelniania w KSeF, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. 

 

§ 5 

1. Odbiorca zastrzega sobie możliwość zakupu innego asortymentu materiałów biurowych 

nieujętych w załączniku do niniejszej umowy. 

2. Dostawcy nie przysługuje wobec odbiorcy roszczenie odszkodowania z tytułu zamówienia 

mniejszej ilości materiałów niż określonych w załączniku do umowy.  

 

§ 6 

1. Strony dokonywać będą rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur częściowych 

- wystawionych zgodnie z ilością i rodzajem dostarczonych materiałów. 

2. Odbiorca będzie dokonywał zapłaty należności przelewem na konto dostawcy  

nr ……………………………………………….………………….. w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury. 

3. Za termin zapłaty uznaje się dzień, w którym odbiorca polecił swojemu bankowi przelać na 

konto dostawcy kwotę wynikającą z wystawionej faktury. 

4. Faktura winna zawierać nazwę odbiorcy Gmina Niemce, ul. Lubelskiej 121, 21-025 Niemce, NIP 

713-305-66-58. 

5. Dostawcy od faktury niezapłaconej w terminie określonym w § 6 pkt. 2 przysługują odsetki 

ustawowe za opóźnienie.  

6. Dostawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem VAT oraz potwierdza, że nazwa firmy, adres 

prowadzenia działalności, NIP oraz nr rachunku bankowego określone w niniejszej umowie są 

zgodne z wykazem podatników VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej. 

 

§ 7 

1. Odbiorca zapłaci kary umowne w przypadku: 

1) zwłoki w odbiorze przedmiotu umowy w wysokości 100,- zł za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki. 

2. Dostawca zapłaci kary umowne w przypadku: 

1) odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od dostawcy w kwocie 1000,- zł, 

2) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 100,- zł za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki po terminie określonym zgodnie z postanowieniami § 3 umowy, 

3) zwłoki w usunięciu stwierdzonych braków ilościowych lub wymianie wadliwych materiałów 

w wysokości 100,- zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki po upływie terminu do ich 

uzupełnienia lub wymiany określonego zgodnie z postanowieniami § 3 umowy. 

3. Kary umowne przysługujące odbiorcy mogą zostać potrącone z ceny przysługującej dostawcy z 

dostarczone materiały biurowe. 

4. Strony zastrzegają sobie prawo żądania odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej 

kary umownej. 

5. Wysokość kar umownych nie może przekroczył 30% łącznej wartości dostaw objętych 

przedmiotem niniejszej umowy.  
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§ 8 

1.  Dostawca jest odpowiedzialny wydać odbiorcy dokumenty gwarancyjne materiałów, jeżeli 

takich udzielił producent. 

2.  Dostawca udziela odbiorcy rękojmi i gwarancji na dostarczone materiały biurowe  

na okres 1 roku od dnia dostarczenia materiałów do siedziby odbiorcy. 

 

§ 9 

1. Umowa została zawarta na czas oznaczony, tj. od dnia podpisania umowy do dnia  

31 grudnia  2026 roku. 

2. Odbiorca zastrzega sobie prawo odstąpienia  od umowy  ze skutkiem natychmiastowym z 

przyczyn leżących po stronie dostawcy, w szczególności w przypadku nienależytego wykonania 

umowy w postaci: 

1)  powtarzających się nieterminowych dostaw zamówionych materiałów biurowych, 

2)  zmiany cen materiałów określonych w ofercie cenowej w trybie innym niż określony w § 4 

umowy, 

3)  trzykrotnej reklamacji z powodu braków ilościowych lub wad jakościowych, 

4)  ogłoszenia upadłości dostawcy, 

5)  niewykonywania umowy mimo wezwania ze strony odbiorcy.  

3. Odbiorca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni licząc od dnia stwierdzenia 

nienależytego wykonania umowy. 

4. W sytuacji, o której mowa w ust. 1, odbiorcy przysługuje prawo naliczania kar umownych 

wynikających z postanowień § 7 umowy. 

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, odbiorca 

może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych 

okoliczności. 

 

§ 10 

1. Strony postanawiają, iż korespondencja kierowana będzie na adres podany w umowie lub inny, 

o którym strona została pisemnie powiadomiona, ze skutkiem doręczenia korespondencji w 

dniu drugiego awiza. 

2. Wszelkie zmiany treści niniejszej umowy wymagają dla zachowania swej ważności formy 

pisemnej, chyba że umowa stanowi inaczej. 

3. W sprawach nieuregulowanych w treści umowy mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeks 

cywilny. 

4. Spory mogące wyniknąć przy wykonaniu postanowień niniejszej umowy w przypadku nie 

rozwiązania w drodze reklamacji strony poddadzą rozstrzygnięciu rzeczowo właściwemu sądowi 

powszechnemu według siedziby odbiorcy. 

5. Integralną część umowy stanowi oferta cenowa przedłożona przez dostawcę. 

6. Realizując obowiązek, o którym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o 

ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) odbiorca informuje, że w Urzędzie Gminy 

Niemce na podstawie zarządzenia Nr 252/2024 Wójta Gminy Niemce z dnia 28 listopada 2024 r. 
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obowiązuje wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania 

działań następczych. 

7. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron umowy. 

8. Strony podpisując umowę parafują każdą ze stron. 

 
 

ODBIORCA      DOSTAWCA 


